Spéidzielnia Mieszkaniowa

"RADUNIA”
83-000 Pruszcz Gd., ul. Tysiaclecia 8 Zal. do prot. Nr 15

NIP 593-010-57-24 Reg. 000483978 z dnia 20.05.2024 roku
Telefon (58) 682-20-128

UCHWALA Nr 19

Zarzadu Spoéldzielni Mieszkaniowej ,,Radunia” w Pruszezu Gdanskim
Z dnia 20.05.2024 roku

Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej ,.,Radunia™ w Pruszczu Gdanskim
dziatajgc zgodnie z § 45 ust.1 oraz z § 14 ust. 2 pkt 6 Statutu Spotdzielni

postanawia:

§ 1.

zatwierdzi¢ zmiane Kalkulacji kosztow wykonania kserokopii jednej strony dokumentu, stanowiacej
zalacznik nr 3 do Regulaminu udostepniania dokumentow Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Radunia”

w Pruszczu Gdanskim, uchwalonego przez Zarzad Spétdzielni na podstawie Uchwaty nr 38

z dnia 31.10.2018 roku, zgodnie z zatacznikiem do niniejszej Uchwaty.

§2.

Traci moc zatgcznik nr 3 z dnia 13.01.2022 roku do Regulaminu udostgpniania dokumentow
Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Radunia” w Pruszczu Gdanskim, uchwalony przez Zarzad Spotdzielni

Mieszkaniowej ,.Radunia” w Pruszczu Gdanskim w dniu 13.01.2022 roku Uchwalg nr 2.

§ 3.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem jej podj¢cia.

Zauchwalg glosowalo 3 Czlonkow Zarzadu
Przeciw uchwale glosowato ... Czlonkéw Zarzadu
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Spoidzielnia Mieszkaniowa
,RADUNIA"

83000 Pruszcz Gd.. ul. Tysiac!

NIP 583-010-57-24 Reg. 00(4

Telefon {58) 682-20-18
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Kalkulacja kosztoéw wykonania kserokopii jednej strony dokumentu

Zatgcznik nr 3

Dokumenty z poprzednich lat
Dokumenty roku biezacego {(poczawszy od 2022 roku)
Koszt iednes Koszt
Cena brutto oszt  jednejl cena prutto jedngj  |Kolejna
Lp _|Wyszczegélnienie zt Nos¢ SO 2t llogé strony  |strona
Papier 18,34 500 0,037 18,34 500 0,037 0,037
2 {Toner do kserokopiarki 199,88 2 500 0,080 199,88 | 2500 | 0,080 0,080
Amortyzacja sprzetu(cena zakupu
kserokopiarki 5 259,25zt-amortyzacja
3 roczna 20%Roczny wydruk ok.10 000 1051,85 | 10 000 0,105 1051,85 | 10000 0,105 0,105
szt
Zuzycie energii elekiryczne] (koszt
4 |energii na 1h pracy kserokopiarki. Czas 2,32 60 0,039 2,32 60 0,039 0,039
kserowania 1 min.
Przeglady konserwacyjne kserokopiarki
5 |przez firme "ZET"( na podstawie roku
2023) 2613,14 | 10 000 0,26 2613,14 | 10 000 0,26 0,26
1 h na przygotowanie dokumentu z
poprzednich lat. Minimalna ptaca
krajowa 4300,00z, $éredni czas pracy
6 |w miesigcu 176h czyli 10560min; 2 4 300,00 | 10560 24,43 0,81
minuty na przygotowanie i kserowanie
kolejnej strony dokumentu z
poprzednich lat.
Razem koszt ksera 1 strony dokumentu w zt brutto (format A-4) 0,52 24,95 1,34

*za ksero jednej strony w formacie A-3 opfata jest podwdjna.

Objasnienia:

: koszt 1 ryzy papieru na podst. FV ZK65/049/2024

;energia na podst. FV ZK39/03/2024 (206,3421/1092,91kWh*1,23)
:toner na podstawie FV ZK8/03/2024

:przeglad kserokopiarki na post. FV za 2023 wyst.przez firme "ZET"

Sporzadzita dn. 16.05.2024 r.
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Tetsfon 5¢) 682-20-16/19 REGULAMIN

UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW
SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,RADUNIA ,, W PRUSZCZU GDANSKIM

Podstawe prawng unormowar zawartych w niniejszym regulaminie stanowig:

1. Ustawa o spétdzielniach mieszkaniowych
2. Ustawa Prawo spéidzielcze
3. Statut Spéidzielni.

§1

Przedmiotem niniejszego regulaminu jest unormowanie trybu oraz formy wydawania
czfonkom Spofdzielni materiatéw, o ktérych mowa w art. 8" ustawy o spéfdzielniach
mieszkaniowych oraz w art.18 Prawo Spoéldzielcze.

1. Czfonkowie Spotdzielni Mieszkaniowej ,Radunia” w Pruszczu Gdarnskim, zwanej
w dalszef czeSci requlaminu Spotdzielnig, majg prawo do ofrzymania nastepujgcych
dokumentow:

1) odpisu Statutu Spétdzielni,

2) odpiséw regulaminéw uchwalonych na podstawie Statutu,

3) kopii uchwat i protokotébw obrad Zarzgdu, Rady Nadzorczej, Walnego
Zgromadzenia z wytgczeniem uchwat i czeSci protokofow odnoszgcych sie
do indywidualnych spraw nie dotyczgcych zainteresowanego cztonka,

4) kopii protokofow lustracyji,

5) kopii rocznych sprawozdan finansowych,

6) kopii faktur i uméw zawieranych przez Spéidzielnie z osobami trzecimi.

2. Roczne sprawozdanie finansowe udostepniane jest po jego zatwierdzeniu przez
Walne Zgromadzenie.

-~ 3. Kopie uchwat dotyczgce spraw indywidualnych cztonkéw Spétdzielni i pracownikow
nie sg udostepniane.

§2

Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej sg prawami osobistymi cztonkéw wynikajgcymi
z cztonkostwa do spofdzielni i nie mogg by¢ przenoszone na rzecz osob frzecich.

§3

1. Czionkowie Spéfdzielni majg prawo ofrzymac bezptatnie jedng kserokopie
dokumentoéow wskazanych w § 1 ust. 1 pkt 11 2.

2. Kserokopie innych dokumentow wydawane sg odpfatnie.

3. Koszt kserokopii jednej strony dokumentéw wymienionych w § 1 ust. 1 pkt 3-6
okresla kalkulacja zatwierdzona przez Zarzad Spétdzielni stanowigca zatgcznik

Nr 3 do ninigjszego regulaminu.
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§4

. O udostepnienie dokumentéw lub informacji w sprawie funkcjonowania Spoétdzielni
cztonek zwraca sie pisemnie (Zaf. Nr 1) do Zarzadu podajgc uzasadnienie swojego
zgdania i zobowigzanie, ze uzyskane materiaty bedg wykorzystywane wytgcznie
w celach zwigzanych z cztonkostwem w Spéfdzielni Mieszkaniowej ,Radunia”

i dziafalnoscig Spétdzielni.

. Zarzad Spotdzielni rozpatruje wniosek w terminie 7 dni roboczych od dnia wplywu
wniosku do Spétdzielni.

§5

. Zarzgd Spotdzielni moze odméwic¢ cztonkowi wgladu lub wydania kopii uméw
zawieranych z osobami trzecimi, jezeli naruszaftoby to prawa tych oséb lub, jezeli
istnieje obawa, ze czfonek wykorzysta pozyskane informacje w celach
sprzecznych z interesem Spétdzielni i przez to wyrzgdzi Spétdzielni znaczng
szkode. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pi$mie.

. Udostepniane dokumenty nie mogg by¢ wykorzystywane w celach komercyjnych.

. Czionek, ktéremu odméwiono wgladu lub wydania kopii umow zawieranych przez
Spétdzielnie z osobami trzecimi, moze zfozy¢ wniosek do sgdu rejestrowego
0 zobowigzanie Spoéfdzieini do ich udostepnienia. Whniosek nalezy zfozy¢ w terminie
siedmiu dni od dnia doreczenia cztonkowi pisemnej odmowy.

§6

1. Szczegblnej ochronie podlega udostepnianie faktur i uméw zawieranych przez

Spétdzielnie z osobami trzecimi. Dokumenty te nie moga by¢ powielane

i udostepniane osobom frzecim bez zgody Zarzgdu Spdétdzielni.

. Spoéidzielnia do wgladu lub sporzadzenia odpiséw udostepnia kserokopie
dokumentow.

. Jezeli w dokumentach znajdujg sie dane osobowe cztonkéw i innych oséb, badZ
tajemnice przedsigbiorstw, z ktérymi Spétdzielnia wspdfpracuje, czfonek
ofrzymuje kopie dokumentu z zaciemnionym migjscem tych danych w taki sposob
aby dane te pozostaly nieujawnione.

. Zabrania sie fotografowania, skanowania i zapisywania w inny sposéb
przegigdanych dokumentéw.

§7

. Wydanie kserokopii dokumentow o jakich mowa w § 1 ust. 1 pkt.3-6 moze
nastgpic po uiszczeniu naleznej kwoty odpfatnosci w kasie Spotdzielni
fub na rachunek bankowy Spétdzielni. Przy odbiorze kserokopii
dokumentdéw cztonek okazuje dowdéd uregulowania naleznosci.
. Udostepnianie do wgladu dokumentéw odbywa sie w obecnosci pracownika
Spdftdzielni wyznaczonego przez Zarzad w sposob uniemozliwiajgcy ujawnienie
danych osobowych.
. Powielane dokumenty wydawane na wniosek Czlonka wydawane $g
w Sekretariacie Spotdzielni. Dokumenty sg stemplowane pieczecig Spofdzielni
o tresci: Dokument SM ,Radunia” wydany na wniosek Czfonka (nazwisko
i imie cztonka Spéidzielni). Zakaz powielania i rozpowszechniania.
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4. Czionek Spotdzielni potwierdza odbiér kserokopii wnioskowanych dokumentéw
wraz z oSwiadczeniem o nie wykorzystywaniu uzyskanych danych w celach
sprzecznych z interesem Spotdzielni.

Wzér oswiadczenia stanowi zafgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§8

1. Czionek Spétdzielni, ktory otrzymat kopie dokumentéw, o ktérych mowa w § 1
nie moze udostepnia¢ ich osobom trzecim, powiela¢ ich ani rozpowszechniaé
w inny sposoéb.

2. Czfonek Spdidzielni jest zobowigzany zachowaé w tajemnicy dane, o ktorych
dowiedziaf sie podczas zapoznania sie lub z otrzymanych kopii dokumentéw.

3. Dane uzyskane z dokumentéw, o ktérych mowa w § 1, cztonek Spofdzielni moze
wykorzystywac wytgcznie w celach zwigzanych ze Spétdzielnig i w jej interesie.

Niniejszy  Regulamin  zostat uchwalony przez Zarzad SM , Radunia”
w dniu .. 2010 10084 Uchwalg Nr ..23..... i obowiazuje od dnia uchwalenia.

PREZES ZARZADU
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Zafacznik nr 1
do Regulaminu udostepniania
dokumentow SM ,,Radunia”

w Pruszezu Gdanskim

................................................................. Prusziz Gdanski, aiia ......ccosievssoavamisssves
Imie i nazwisko
............................ PR
................... féié;"c{};'}é}}};;}}&@'“”w""""""
ZARZAD SPOLDZIELNI
MIESZKANIOWEJ ,,RADUNIA”
W PRUSZCZU GDANSKIM
WNIOSEK

Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o spofdzielniach mieszkaniowych
oraz ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982r. Prawo spéfdzielcze oraz w oparciu o Regulamin
udostepniania dokumentéw Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Radunia” w Pruszczu Gdariskim
wnioskuje o:

1. Sporzadzenie i wydanie mi kserokopii nizej wymienionych dokumentéw.
Jednoczesnie zobowigzuje sie do wniesienia opfaty, o ktérej mowa w § 3 w/w
Regulaminu ( z wytgczeniem Statutu i regulaminéw) przed ich otrzymaniem.
Kserokopie wnioskowanych dokumentéw zobowigzuje sie odebrac osobiscie.



o~

Oswiadczam, Ze jestem cztonkiem Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Radunia”
w Pruszczu Gdarnskim.

data i podpis

REALIZACJA WNIOSKU

1. Potwierdzam odbior kserokopii w/w dokumentow w dniu ..............ccccoeeeeeveeevvceeenennnn.
 dowsd wplaty z dnia, kwota podpis czlonka Spéldzielni  podpis pracownika
2. Potwierdzam zaznajomienie sie z w/w dokumentamiw dniu ....................c..ccccco........
podpis czionka Spéfdzielni podpis pracownika



Zaigcznik nr 2
do Regulaminu udostepniania
dokumentéw SM ,,Radunia”

w Pruszczu Gdanskim

................................................................. Pruszcz Gdariski, dnia

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, iz dane uzyskane w wyniku dostepu do wnioskowanych
dokumentow / z otrzymanych kopii dokumentéw wykorzystam wytgcznie w interesie
Spotdzielni i jej cztonkéw, bez pokrzywdzenia oséb trzecich i pozostatych cztonkéw
SM ,,Radunia”.

Jednoczednie zobowigzuje sie nie udostepniac tych dokumentdw i informacji
osobom trzecim.

Data i czytelny podpis



Zatgcznik nr 3

Kalkulacja kosztéw wykonania kserokopii jednej strony dokumentu

Dokumenty roku biezacego Dokumenty archiwalne powyzej 2 lat
Cena brutto Koszt Cena brutto Koszt jed- [Kolejna
Lp Wyszczegdinienie zt llo§¢ |jednej strony zt llo§¢ | nejstrony [strona
1 |Papier 11,73 500 0,023 11,73 500 0,023 0,024
2 [Toner do kserokopiarki 104 2 500 0,042 104 2 500 0,042 0,042
Amortyzacja sprzetu(cena zakupu
kserokopiarki 5 259,25zk-amortyza-
3 Gja roczna 20% Roczny wydruk 1051,85 | 10000 0,105 1051,85 | 10000 | 0,105 0,093
ok.10 000 szt
Zuzycie energii elektrycznej (koszt
“™ lenergii na 1h pracy kserokopiarki, 0,66 60 0,011 0,66 60 0,011 | 0,011
Czas kserowania 1 min.
5 |Przeglady konserwacyjne kseroko-
piarki ( na podstawie roku 2016) 148261 | 10 000 0,15 148261 | 10 000 0,15 0,15
1 h na przygotowanie dokumentu ar-
chiwalnego Minimalna ptaca krajowa
2 100,00z, sredni czas pracy w mie-
6 |sigcu 176h czyli 10 560min; 2 minuty 2100,00 10560 | 11,932 | 0,398
na przygotowanie i kserowanie ko-
lejnej strony archiwalnego dokumen-
tu.
azem koszt ksera 1 strony dokumentu w z! brutto (format A-4 0,33 12,26 0,72
*za ksero jednej strony w formacie A-3 optata jest podwdjna.
Sporzadzita dn. 31.10.2018
—
GLOWNA KSIEGOWA
Halina Laindsberg
Glawna Ksiggowa PRE RZADU
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Zal. do prot. Nr 30
Z dnia 31.10.2018r.

UCHWALA Nr 38

Zarzadu Spoéldzielni Mieszkaniowej ,,Radunia” w Pruszezu Gdanskim
z dnia 31.10.2018r.

Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Radunia” w Pruszczu Gdanskim
dziatajgc zgodnie z § 45 ust.1 oraz z § 14 ust. 2 pkt 6 Statutu Spétdzielni

postanawia:

§ 1.

uchwali¢ Regulamin udostepniania dokumentéw Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Radunia”

w Pruszczu Gdanskim zgodnie z zalgcznikiem.

§ 2.

Traci moc Regulamin udostgpniania dokumentéw Spétdzielni Mieszkaniowe;j
,»Radunia” w Pruszczu Gdanskim uchwalony uchwata nr 12 Zarzadu Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,Radunia” z dnia 18.03.2015r. wraz z wprowadzong zmiang zgodnie
z uchwalg nr 31 Zarzadu Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Radunia” z dnia 28.09.2017r.

§ 3.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.

f)
Za uchwala glosowato .............. J... Cztonkéw Zarzadu
Przeciw uchwale glosowalo ..... 0.. Cztonkéw Zarzadu
Wstrzymato sie od glosowania 0 Czlonkow Zarzadu
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